Tempus program
Cesto postavljana pitanja

Ova pitanja se odnose samo na Tempus IV projekte izabrane u okviru petog konkursa

PITANJA

Ucestvovao sam u
Tempus projektima
prethodnih godina
ali mi nije jasha
nova terminologija,
moZete li da mi je
pojasnite?

Sta je mandat i §ta

treba da sadrzi
ugovor 0
partnerstvu?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

ODGOVORI

OPSTA

U cilju uspostavljanja pravne veze izmedu IzvrSne agencije za obrazovanje,
audiovizuelnu umjetnost i kulturu (“Agencija") i svih ustanova/entiteta koje
dobijaju sredstva od Evropske unije, Tempus program sada Koristi
visekorisni¢ki Ugovor o grantu (Ugovor o grantu kori§¢en u Tempusu III i
u prvom konkursu Tempusa IV (EAC/04/2008) uspostavljao je pravni
odnos jedino sa grantholderom). Novi ugovor o grantu iziskuje kori$¢enje
nove terminologije:

Tempus 1V, prvi konkurs 2008 | Tempus IV, naredni konkursi

grant holder korisnik
partner sukorisnik
Partneri (zajednicki termin) korisnici

Dok je u proslosti ugovor o grantu uspostavljao pravni odnos izmedu
koordinatora (grant holder) i Agencije, novi visekorisni¢ki ugovor o grantu
uspostavlja pravni odnos izmedu:

e Agencije i koordinatora;

e Agencije i svakog sukorisnika i

e Koordinatora i svakog sukorisnika.

Potpisivanje mandata obavezuje sukorisnike odredbama ugovora o grantu i
daje ovlaS¢enje koordinatoru da potpiSe ugovor i djeluje u njihovo ime.
Kontakt osoba za Agenciju u pogledu svih pitanja u vezi sa projektom bice
jedino koordinator.

U praksi, mandat zanci da:

e Koordinator ima punu finansijsku odgovornost za projekat
(uklu€ujudi i povracéaj sredstava);

e Racune projekta vodi koordinator koristeci ratune sukorisnika.

e Sukorisnici su saglasni da dostavljaju neophodne informacije i
propratnu dokumentaciju;

e Ukupna sredstva dobijena od EU idu preko koordinatora, ali
troskovi sukorisnika su takode prihvatljivi ukoliko su prikazani u
raCunima projekta 1 u racunima sukorisnika (i ukoliko posStuju
ostala pravila kja se odnose na prihvatljivost troskova);

e Direktna revizija se moze sprovesti 1 kod koordinatora i1 kod
sukorisnika.

Pored uloge utvdene mandatom, Agencija preporucuje da svaki projektni
tim zaklju¢i interni Ugovor o partnerstvu (Partnership Agreement),
sadetaljno utvrdenim posebnim ulogama i odgovornostima pojedinacnih
korisnika, njihovim ishodima, dodijeljenim budZetom i kofinansiranjem.
Ugovor takode treba da sadrzi 1 strategiju menadzmenta 1 komunikacija
koja ¢e biti koriS¢enja u projektu i dogovoren pristup rjesavanju sporova
unutar partnerstva.

Ugovor treba da bude potisan od strane koordinatora i svakog sukorisnika.
Ugovor o partnerstvu je interni dokument i treba da bude rezultat
zajednickog sporazuma.
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Da i treba da
obezbijedim
izvjeStaj o eksternoj
reviziji  za  moj
projekat?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

EACEA ne obezbjeduje obrazac ugovora. Jednostavan oblik bi mogao da
bude zapisnik sa kick-off sastanka, ali to moze biti i dokument koji ima vise
ugovorni oblik.

Kao $to je naznaceno u ¢lanue 1.5.4. Ugovora o grantu (Grant Agreement),
ako je “Tempus grant”, kao S§to je prikazano u Aneksu Il ovaseg Ugovora o
grantu, jednak ili ve¢i od 750,000 eura, eksterni izvjestaj o reviziji koji
sadrzi finansijeske izvode i

racune koji sluze kao osnova za izvjeStaj, mora biti poslat sa finalnim
izvjestajem.

Preporucujemo da koristite obrazac za reviziju koji je dostupan na nasoj
web stranici:
http://eacea.ec.europa.eu/tempus/beneficiaries/beneficiaries_tempus4 2012
_en.php

TroSkovi eksterne revizije treba da se raunaju pod stavkom “Ostali
troSkovi”. Predvideni troskovi su izmedu 5,000-12,000 eura Sto zavisi od
zemlje koja koordinira, broja uklju¢enih zemalja, broja korisnika, tipa
revizora i njegovog iskustva sa Tempusom.

Obzirom da iznos granta ne moze biti povecan, U projektima u ¢ijem
budZetu nijesu uraCunati troskovi eksterne revizije potebno je da se
alociraju sredstva iz postojeceg budZeta. U slu¢aju da nema dovoljno
sredstava u okviru poglavlja “Ostali troskovi” neophodno je prebaciti
sredstva iz drugih poglavlja budZeta.

Bio sam koordinator Da. Ugovor o grantu i ostala dokumenta se azuriraju za svaki novi konkurs

projekta Tempus programa.
finansiranog uObratite paznju da uzmete u obzir samo dokumenta koja se odnose na
okviru Tempus konkretni konkursni rok.

programa nekolikoPravila mogu biti znacajno razli¢ita od konkursa do konkursa.

godina.

Da li se ugovorna
pravila razlikuju od

konkursa do
konkursa?

Kako i kad mogu da
promijenim
planirane projektne
aktivnosti za

projekat koji je u
toku?

Stoga, korisnike savjetujemo da procitaju pazljivo odgovarajuéu
dokumentaciju prije pocetka implementacije projekta i da se pozivaju na
istu kada to bude neophodno tokom projekta.

Nemojte pretpostavljati da pravila ostaju ista za bilo koje pojedinacno
pitanje. Obavezno prvo provjerite.

Planirane aktivnosti se mogu mijenjati tokom implementacije projekta,
Ipak, uticaj ovih promjena na budzet projekta mora biti uracunat.

Zahtjev za izmjenu aktivnosti treba da bude valjano opravdan u vezisa
ciljevima projekta. Drugim rijeCima, potrebno je objasniti kako ce
zahtijevane izmjene osigurati postizanje ciljeva projekta.

Zahtjev za izmjene treba da bude detaljan (npr. treba da sadrzi informacije
0 prirodi i iznosima za svaki zahtijevani prenos sredstava izmedu razli¢itih
poglavlja budzeta.

Ovakve promjene treba da se predstave u pisanom zahtjevu ili u
periodicnom izvjestaju, prije nego Sto se nove ili modifikovane aktivnosti
odrZze.

Kada Agencija odobri zahtjev ili izvjeStaj odobrenje ili izvjeStaj ¢e postati
ugovorno obavezujué¢i. Usmeni sporazum ne obavezuje strane na
postupanje.
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(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Zahtjev za promjene treba da se uputi unaprijed.

PRIHVATLJIVOST TROSKOVA I AKTIVNOSTI

Da i su sve
aktivnosti

opisane u
projektu po

automatizmu
prihvatljive?

Koji troskovi se
smatraju
neprihvatljivim?

Ne. Nemojte pretpostavljati da su sve aktivnosti u vasem projektu po
automatizmu prihvatljive. Prije implementiranja bilo koje aktivnosti treba
provjeriti da li su aktivnosti oznacene u projektu prihvatljive u okviru
Ugovora o grantu (vidite FAQ #7, lista neprihvatljivih troSkova).
NaglaSavamo da troskovi podugovaranja koji prelaze iznos od 10,000 eura,
cak iako su navedeni u projektu, moraju biti prethodno odobreni od strane
Agencije.

Pored toga, naglasavamo da odredbe dijela | — Posebni uslovi ugovora o
grantu - imaju primat nad onima u drugim djelovima i da odredbe dijela 1l —
Posebni uslovi - imaju primat nad odredbama aneksa.

U skladu sa ¢lanom 11.14.4 Ugovora o grantu, sljedeci troskovi se smatraju
neprihvatljivim:

e Kamata na kapital;

e Troskovi duga i otplata duga;

e Odredbe koje se odnose na  gubitke i potencijalnu buducu

odgovornost;

dugovi po osnovu kamata;

sumnjiva potrazivanja;

kursne razlike;

PDV, osim u slu¢aju da korisnik moze da pokaze da nije u moguénosti
da ga vrati u skladu sa nacionalnim zakonodavstvom;

e troskovi prijavljeni od strane korisnika i pokriveni grantom drugog EU
programa;

e pretjerani i nesmotreni troskovi.

Ostali neprihvatljivi troskovi su (vidi tatku 10.2, Vodica za kori$éenje granta):

e oprema kao §to j: namjestaj, motorna vozila bilo koje vrste, oprema za
istrazivacke 1 razvojne svrhe, telefoni, mobolni telefoni, alarmni
sistemi 1 sistemi zastitet od krade;

e troSkovi gostoprimstva,

e troSkovi u vezi sa upotrebom materijala (kompjutera, laboratorija,
biblioteka) nastali od strane univerziteta, ustanova, privrede ili
kompanija prilikom gostovanja osoblja;

e Kkotizacije za kurseve, seminare, simpozijume, konferencije, kongrese;

e troSkovi za prostorije (kupovinu, izdavanje, grijanje, odrzavanje,
popravku itd.). Izdavanje prostorija je moguce jedino za posebne
diseminacione dogadaje, uz prethodno pisano odobrenje Agencije.

e troskovi u vezi sa kupovinom nekretnina,;

e troskovi za aktivnosti i putovanja koji nijesu sprovedeni u prostorijama
korisnika projekta (vidi Aneks V Ugovora o grantu), osim ukoliko su
navedene kao prihvatljive aktivnosti u ovim smjernicama ili su
prethodno eksplicitno odobrene od strane Agencije.

e Troskovi nastali nakon zavrSetka projekta;

e Doprinosi u naturi.

Treba imati na umu da nije dozvoljeno, u bilo koje vrijeme tokom trajanja
projekta, naplacivati Skolarine studentima/polaznicima kurseva za kurseve
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(studijske programe) razvijene kao dio Tempus projekta. Dalja pojaSnjenja
mozete vidjeti u pitanju 73.
Da li sveFormalna obavezivanja za troSkove ( ugovori, nalozi, itd.) moraju Dbiti
aktivnosti inapravljena prije zavrSetka projekta (1.2.2 Ugovora o grantu);
troSkovi moraju e Izvodi troskova mogu biti napravljeni do dvije nedjelje nakon
biti sprovedene i zavrSetka projekta;

placene tokom e Isplata/pladanje troskova mora biti izvrieno do &etiri nedjelje nakon
trajanja projekta zavrsetka projekta.

ili postojiU svim sludajevima, datum naveden na dokazu o plaéanju troskova mora
odredena uvijek biti u okviru od Cetiri nedjelje od zavrSetka projekta.

fleksibilnost?

Iz kojih razloga se Treba imati na umu damogu postojati odredene aktivnosti, oprema, mobilnost
odredeni troskoviili druge stavke predvidene u originalnoj aplikaciji (predlogu projekta) koje
mogu smatratinijesu automatski prihvatljive. Prije sprovodenja aktivnosti ili nabavke opreme
neprihvatljivim  uvijek treba provjeriti u Ugovoru o grantu i Vodicu za koris¢enje granta da li
tokom su te stavke prihvatljive.

ocjenjivanja Najcesci (ali ne i jedini) razlozi za neprihvatljivost su sljedeéi:
konac¢nog e Trazena prate¢a dokumenta nedostaju u finalnom izvjestaju;
izvjestaja? e TraZena prate¢a dokumenta su nejasna ili nepravilno popunjena (npr.

nedostaje potpis ili pecat, postoji neslaganje izmedu izvjeStaja i
prate¢ih dokumenata, izvijesteni datumi su netacni itd.)
e Aktivnosti sprovedene ili predmeti nabavljeni nakon zavrSetka
projekta;
e Prethodno ovlas¢enje nije trazeno/dobijeno (npr. za iznajmljivanje
prostorija, podugovaranje).
e Ugovorna pravila nijesu postovana, npr.:
e sredstva isplatena ustanovama ili pojedincima koji nijesu
ukljuceni u partnerstvo i prethodnog pisanog ovlas¢enja
e maksimalni iznosi za odredene stavke budZeta nijesu poStovani
e PDV bio uracunat u fakturu i trazen kao troSak projekta.
e tenderska procedura (najmanje tri ponude) nije sprovedena za
nabavku dobara ili usluga u vrijednosti preko 25,000 eura.
Da li je moguceU slucaju da je zahtjev ocijenjen kao opravdan, produzenje projekta izuzetno
dobiti produZenjemoze biti odobreno. Kasnjenja u sprovodenju radnog plana se ne smatraju
projekta na krajudovoljnim razlogom za produzenje trajanja projekta. Samo jedno produzenje u
istog, i ako jetrajanju od najvise 12 mjeseci moze biti odobreno. Produzenje mora biti
moguce, Sta jetrazeno najmanje jedan mjesec prije zavrSetka projekta.
potrebno uraditi? Zahtjevom se mora jasno obrazloziti zasto je produzenje neophodno, navesti
aktivnosti sa kojima ¢e se kasniti i posljedice koje ¢e ovo imati na postizanje
ciljeva. Takode treba dostaviti i konkretan i detaljan plan aktivnosti tokom
trazenog dodatnog perioda.
Ako je projekat Projektne aktivnosti mogu jedino biti obustavljene pod okolnostima koje
obustavljen, da li posebno otezavaju implementaciju projekta ili je u potpunosti onemoguéavaju
se moze odobriti i/ili u slucaju vise sile (force majeure). ¢lan 1.7 — Obustavljanje, i ¢lan 11.8 —
produZenje Visa sila (Opsti uslovi Ugovora o grantu).
projekta? Ukoliko je odobreno obustavljenje projekta, produzenje perioda realizacije
projekta zahtijevace izmjene Ugovora o grantu, koje ¢e biti punovazne od
datuma potpisa obje strane.
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Da li se mogu
potrazivati
gubici u razmjeni
valuta?

Da li se moze
koristiti kamata
dobijena od
granta projekta?
Kada se mora
prijaviti
bankarska
kamatna stopa?
KORISNICI
Koji
sukorisnika
odgovoran
ukupan
menadZment

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Bilo koji zahtjev za obusavljanje kao i produzenje treba da bude upucen $to je
moguce prije, a u svakom slucaju najkasnije jedan mjesec prije zavrSetka
projekta.

Ne. Pogledajte ¢l. 11.14.4 Ugovora o grantu (Grant Agreement).

Ne, sve kamate i koristi ostvareni od prefinansijskih placanja moraju biti
vracene Agenciji (¢lanovi 1.7.2 1 11.16.4 Ugovora o grantu).

Bankovna kamatna stopa mora biti prijavljena u zahtjevu za plac¢anje drugog
prefinansiranja, ukoliko se radi o znacajnom iznosu. Sve kamate primljene
tokom projekta moraju biti prijavljene u finalnom izvjeStaju 1 bic¢e vraéene od
strane Agencije u skladu sa ¢lanom 11.16.4 Ugovora o grantu.

odPod ¢lanom 1.3.1, koordinator ¢e imati punu odgovornost da osigura da se
jelakcija sprovodi u skladu sa ugovorom. Posredstvom mandata, koordinator
zapreuzima potpunu pravnu odgovornost (vidite ¢lan 1.3 Ugovora o grantu koji

definiSe odgovornosti koordinatora i sukorisnika).
Svi zahtjevi od strane Agencije za dostavljanje dokumentacije/informacija u

projekta u smisluvezi sa sprovodenjem projekta se Salju koordinatoru (imenovanom u ¢lanu

racunovodstva
finansijske
odgovornosti?

Da li se novi
sukorisnik moze
pridruZziti

konzorcijumu?

Da li mogu da
ukljudim

sukorisnika iz
druge partnerske
zemlje u

i1.8.3 Ugovora o grantu), koji mora odgovoriti na iste.

Da. Tokom trajanja projekta konzorcijum moze biti prosiren. Predlog za
proSirenje konzorcijuma treba da se podnese Agenciji. Novi sukorisnik je
prihvatljiv za finansiranje tek nakon dobijanja odobrenja. Pored toga, iz
oc¢iglednih razloga novi ¢lan konzorcijuma treba da bude uklju¢en prije
pocetka posljednje godine projekta. Zahtjev treba da sadrzi detaljno
opravdanje u pogledu razloga zasto se trazi novi sukorisnik. Ukoliko je to
oprimjenljivo za konkretan slu€aj, ovo obrazlozZenje treba da ukljuci revidirani
plan aktivnosti i revidirani budzet. Bilo kakav uticaj na postizanje ciljeva treba
da bude detaljno objasnjen. ProSirenje konzorcijuma ni pod kakvim
okolnostima ne moZe dovesti do povecanja granta.
Kako proSirenje konzorcijuma iziskuje promjenu Aneksa V ugovora o grantu
(Lista sukorisnika), formalne zahtjeve treba strogo uzeti u obzir, i to:

e pisani zahtjev/obrazlozenje od strane koordinatora

e mandate potpisan izmedu koordinatora i novog sukorisnika,

e pismo prihvatanja od strane svih ostalih sukorisnika, potpisano od

strane kontakt osoba.

Pomenuti dokumenti treba da budu proslijedeni uz zahtjev Agenciji od strane
koordinatora.
Dodavanje sukorisnika iz nove partnerske zemlje bi transformisalo projekat iz
nacionalnog u regionalni.
Kriterijumi prihvatljivosti navedeni u konkursu (EACEA/25/2011) i dalje se
primjenjuju, naime neophodne su najmanje dvije ustanove visokog
obrazovanja iz svake partnerske zemlje koja ucestvuje u projektu (sa
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nacionalni
projekat?

Sta treba da se
radi u slu¢aju da

se ustanova
sukorisnik
povude iz
projekta?

Da li koordinator
projekta mozZe da
se promijeni?

Da |li kontakt
osoba ustanove
korisnika mozZe

da se promijeni?

Da |li ustanove
koje nijesu dio
konzorcijuma

mogu da dobiju
sredstva iz
Tempus granta?

Koja  sredstva
mogu da dobiju
ministarstva?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

izuzetkom Kosova i Crne Gore, iz kojih se zahtijeva jedna ustanova visokog
obrazovanja). Tema projekta mora takode biti u skladu sa regionalnim i/ili
nacionalnim prioritetima nove zemlje.
Sljedeca procedura mora da se slijedi:

e Ustanova koja se povlaci treba da posalje zvani¢no pismo koordinatoru
potpisano od strane pravnog =zastupnika, kojim potvrduje svoje
povlacenje iz projekta;

e Koordinator treba da posalje pisanu potvrdu Agenciji koja sadrzi:

o detaljan opis posljedica po ciljeve projekta, ishode i aktivnosti;
e pismo sukorisnika koji se povlaci iz projekta.
U slucaju da minimalni zahtjevi za partnerstvo (kao $to je nazanaceno u
Tempus IV, petom konkursu) vise nijesu ispunjeni, Agencija zadrzava pravo
da odluci o nastavku ugovora.
Da, ali jedino pod izuzetnim okolnostima. Promjena koordinatora je drasticna
mjera. Novi koordinator preuzima sve obaveze od prvobitnog koordinatora od
datuma utvrdenog u dopuni Ugovora o grantu. Za troskove napravljene prije
promjene koordinatora racuni ¢e biti svedeni a raspolozivi budzet ¢e biti
prenijet novom koordinatoru. Novi koordinator ¢e biti jedini saugovornik sa
IzvrSnom Agencijom za sprovodenje ugovora.
Formalnosti za promjenu koordinatora iziskuju izmjenu Ugovora o grantu.
Ova izmjena mora biti potpisana od strane sve tri ukljuene strane (t.].
prethodnog koordinatora, novog koordinatora i Agencije). Pored toga, mandati
izmedu novog koordinatora i svakog sukorisnika bi morali da budu potpisani.
Da , kontakt osoba moze biti promijenjena.
Za promjenu kontakt osobe kod jednog od sukorisnika, koordinator treba da
dostavi Agenciji pisanu (email) potvrdu o promjeni.
Ukoliko se mijenja kontakt osoba kod koordinatora, pisana potvrda (pismo)
potpisano od strane nove kontakt osobe, pravnog zastupnika ustanove 1 bivSe
kontakt osobe koordinatora treba da bude poslata Agenciji.

Jedino ustanove navedene u Aneksu V Ugovora o grantu se mogu finansirati
iz granta.

Izuzeci u odnosu na ovo pravilo mogu¢i su jedino u slucaju podugovora
(konsultovati ¢l. 11.9 Ugovora o grantu i odjeljak VII ovog dokumenta), i u
slucaju dobijanja prethodnog posebnog ovlas¢enja od Agencije.

Javne uprave (ministarstva, ostale nacionalne, regionalne i lokalne uprave) ili
drzavne organizacije imaju pravo na nadoknadu putnih troskova i troskova
boravka kojima se izlazu u okviru projekta, pod uslovom da je mandat predat
prije potpisivanja Ugovora o grantu. Grant se ne moze Koristiti za finansiranje
administrativnih ili akademskih zadataka (troskovi osoblja) koje vrSe drzavne
uprave ili organizacije, odnosno za kupovinu opreme za iste. Ovo se
primjenjuje kako za zajednicke projekte, tako i za strukturalne mjere.

BUDZET I KOFINANSIRANJE
Da li se gornjaTroskovi osoblja ne mogu biti veci od 40%, dok troskovi opreme ne mogu biti

granica

Zayedi od 30% ukupnih direktnih tro§kova navedenih u Aneksu Il Ugovora o

troSkove osoblja igrantu , Procijenjeni budzet akcije“. Svako kofinansiranje u okviru ovih

opreme

poglavlja takode podlijeze ograni¢enjima.
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primjenjuje na
ukupne direktne
troSkove projekta
ili samo na
sredstva iz
Tempus granta?
Kolika
fleksibilnost
postoji u pogledu
prenosa

sredstava izmedu
razlicitih
poglavlja
budzeta?

Da |i  mogu
traziti promjenu
u budZetu u bilo

kojoj fazi
projekta?
MozZemo li

zatraZiti izmjenu
u budzZetu radi

povecanja
indirektnih
troskova?

Da li se
maksimalni iznos

granta naveden u
¢lanu 1.4.3
Ugovora o grantu
moZe uvecati ako
konzorcijum
uklju¢i  dodatne
sukorisnike ili
planira  dodatne
aktivnosti?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Shodno ¢lanu 1.4.4, projekti mogu uvecati iznos svakog poglavlja budzeta u
pogledu direktnih troSkova navedenih u Aneksu II Ugovora o grantu za
najvise 10%, prenosom novca bez prethodnog ovlaséenja, cak iako se
uveénjem prekoracuju gornje granice navedene u Smjernicama za koriSéenje
granta koje se odnose na troskove osoblja ili opreme.

Ukoliko planirate uveéanje jednog ili vise poglavlja budZeta za viSe od 10%,
¢ak iako nije prekoraCena gornja granica za troSkove osoblja i opreme,
neophodno je prethodno pribaviti ovla§éenje od Agencije. To je potrebno
iz razloga $to usled uvecanja koje prelazi 10% treba izmijeniti Aneks II vaseg
Ugovora o grantu (vidjeti ¢lan 11.13).

Prilikom finalne finansijske procjene vaSeg projekta, maksimum (troSkova
granta 1 kofinansiranja) koji moze biti odobren za svako poglavlje budzeta
iznosi 110% iznosa navedenog u Aneksu Il za dato poglavlje budzeta.

Imajte u vidu da prenos sredstava izmedu poglavlja budzeta ne mogu
obuhvatiti indirektne troskove.

Ne. Zahtjev za izmjenu budzeta potrebno je sprovesti prije nastanka dodatnih
troskova, i mora se podnijeti najkasnije mjesec dana prije isteka perioda u toku
kojeg se realizuje projekat (Ugovor o grantu, ¢lan 11.13.3).

Retroaktivni zahtjevi (odnosno zahtjevi pronadeni u toku pripremanja
zavrSnog izvjestaja ili oni kod kojih se sa sigurnoS¢u moze zakljuciti da su bez
ovlas¢enja vrSene dodatne aktivnosti) nece biti prihvaceni.

Ne, indirektni troskovi se finansiraju pausalno, pri ¢emu iznose 7% vrijednosti
direktnih troskova djelovanja.

Konac¢ni iznos koji se dodjeljuje se ponovo obratunava kao 7% stvarnih
troskova djelovanja nakon finansijske procjene.

Ne, maksimalni iznos granta se ni u kom slu¢aju ne moze uvecati.
Medutim, moze se umanjiti. Agencija moZze umanjiti iznos granta u sljede¢im
slucajevima:
e Ako su troskovi kojima se izlozi konzorcijum nizi od iznosa
navedenog u ¢lanu 1.4.2 Ugovora o grantu;

e Ako dode do ostvarivanja profita, buduc¢i da Tempus grant
ne moze biti ve¢i od iznosa koji je potreban za
uspostavljanje ravnoteze izmedu prihoda i rashoda projekta;

e Nakon procjene konacnog izvjestaja;
e Nakon rezultata revizije;

e Ako se ugovorne obaveze, kao Sto su pravovremeno
predavanje izvjestaja, ne postuju (vidjeti pitanje #48).
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28 |Kako da znam postoji uputstvo u Vodidu za koris¢enje granta. Radi lakSeg upuéivanja,

od ~ kojeg glavne stavke su prikazane u tabeli nize. Sve vrste navedenih troskova odnose
poglavlja se samo na one koji su direktno neophodni za ostvarivanje projekta.

budzZeta da

”aQ'at'm Troskovi osoblja neophodni za | TROSKOVI OSOBLJA

troSkove?

implementaciju projekta (odnose
se samo na osoblje ustanova koje
ucestvuju)

e Administrativni ili
akademski zadaci

e Razvoj kursa

e Sistemska podrska i
odrzavanje online
kurseva/veb sajtova

e Troskovi zamjene

e Konkretne usluge Kkoje
pruza osoblje/studenti
korisnika:

e Kursevi jezika

e Usluge prevodenja

e IT Kkursevi
e Aktivnosti ocjenjivanja
Putovanja Il PUTNI TROSKOVI 1
. TROSKOVI BORAVKA
e Dnevnice
e Troskovi licnog/
zdravstvenog / obaveznog
osiguranja
e Troskovi vize
e Troskovi otkazivanja
(ukoliko su razumni |
opravdani)

Oprema od direktnog znacaja za Il OPREMA
projekat (hardver i softver)
e Ugradnja/postavljanje
linija komunikacije za
internet konekciju

e Pristup bazama podataka
(bibliotekama /
elektronske biblioteke)

e PotroSni materijal za
obezbjedivanje
nesmetanog rada opreme
(npr. toner)
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e Troskovi osiguranja,
transporta i ugradnje
opreme

e (drzavanje opreme
e Iznajmljivanje  opreme
(potrebno je prethodno

ovlascenje)
Stampanje i objavljivanje (u | IV STAMPANIJE I
papimom i elektronskom | OBJAVLIIVANJE
formatu)
e Vebdizajn

e Fotokopiranje nastavnih
materijala/dokumentacije

Troskovi koji se odnose na V OSTALI TROSKOVI
oglasavanje  (reklamiranje u
medijima, promotivni materijali
kao Sto su hemijske olovke, kese,
posteri)

e Iznajmljivanje prostorija
za organizovanje
oglasavanja (potrebno je
prethodno ovlaséenje)

e Obuka u okviru projekta

e Troskovi bankarskih
usluga
e Troskovi bankarske

garancije (gdje se traZi)
e Troskovi eksterne revizije

e Podugovaranje (naknade,
putni troskovi 1 troSkovi

boravka eksperata
podugovaraca u
izuzetnim slucajevima za
odredene, vremenski
ogranicene zadatke
(nakon dobijanja
pismenog ovlaséenja

ukoliko  je ukupna
vrijednost veca od 10.000
eura)

e Konkretne usluge Kkoje
obezbjeduju kompanije ili
eksperti podugovaraci
(nakon dobijanja
pismenog ovlasc¢enja
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ukoliko je ukupna
vrijednost veca od 10.000

eura):
e Kursevi jezika
e Usluge
prevodenja
e IT kursevi
e Aktivnosti
procjene
e Veb dizajn i
odrZavanje
Pribor za pisanje/kancelarijski | VI INDIREKTNI TROSKOVI
materijal

e Opste fotokopiranje

e Troskovi postarine i
telekomunikacija

e Upotreba interneta i
softvera za komunikaciju
(npr. Skype)

o td.

Za neprihvatljive troSkove konsultujte Ugovor o grantu, ¢lan 11.14.4 1 Vodi€ za

koriS¢enje granta, tacka 10.

Sta potpada pod| Potrosni materijal 1 zalihe® su prepoznatljivi troskovi koji se pripisuju

”PO‘Tani __projektu i moraju biti obuhvaceni pravilnom linijom budzeta. Mogu biti pod
_materljal 1 zalll!e“ poglavljem,,Oprema* (npr. Potrosni materijal potreban za obezbjedivanje
' od Kojegnesmetanog funkcionisanja opreme, kao §to su toner, mi§, odredeni softver,

poglavlja budi_e_ta itd) ili pod poglavljem ,.Stampanje i objavljivanje* (kao §to su fotokopiranje
se mogu naplatiti? nastavnog materijala ili dokumenata potrebnih za postizanje ciljeva projekta).
TroSkovi potroSnog materijala 1 zaliha se smatraju direktnim troSkovima pa se
moraju pravdati pratecom dokumentacijom (fakturama).
Nasuprot tome, kancelarijski materijal se naplacuje kao ,,indirektni troSkovi* i
ne zahtijeva prate¢u dokumentaciju.

Sta se N Maksimalni doprinos EU je prikazan u ¢lanu 1.4.3 1 ne moze biti ve¢i od 90%
podrazumijeva  predvidenih direktnih troskova (Slan L14.2). Ostali troskovi, ekvivalentni
pod iznosu od 10% ukupnih procijenjenih direktnih trogkova, koji se u
»kofinansiranje  srivremenom budZetu projekta u Aneksu II odreduju kao ,kofinansiranje®,
m*? moraju se finansirati iz izvora van Tempus granta. Dokaz o troSkovima se

mora cuvati uz finansijsku dokumentaciju projekta u svakom slucaju, pri c¢emu
se dostavlja zajedno sa Kona¢nim izvjestajem, gdje je to potrebno.
Imajte u vidu da se ista pravila i finansijski principi (kao §to je potreba za
prate¢im dokumentima) primjenjuju za troSkove koje snosi Tempus i
kofinansiranje (vidjeti ,,Vodi¢ za koris¢enje granta®).
Da li svi korisnici Ugovorom o grantu nije predvideno u kojoj mjeri pojedina ustanova mora
moraju ucestvovati u dijelu kofinansiranja projekta. U principu, u predlogu projekta bi
ucestvovati u trebalo navesti koliko svaka pojedina¢na ustanova ucestvuje, $to se naravno
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moze mijenjati kako projekat napreduje. Medutim, preporucuje se ucesce
svake ustanove. UceS¢e moze varirati u zavisnosti od sredstava dostupnih
svakoj od institucija u projektu.

Korisnici mogu kofinansirati bilo koje poglavlje budzeta, osim indirektne
troskove.

U skladu sa tackom 9 Vodica za koriS¢enje granta, neophodno je pripremiti
propratnu dokumentaciju za svako kofinansiranje. Po definiciji, indirektni
troSkovi ne iziskuju propratnu dokumentaciju, stoga se ne mogu kofinansirati.

Ne. Korisnici mogu da odaberu da kofinansiraju bilo koje poglavlje budzeta
osim indirektne troskove, pod uslovom da su ukupna sredstva kofinansiranja
jednaka odredenom procentualnom dijelu (najmanje 10% - vidjeti ¢lan 1.4.3
vaseg Ugovora o grantu) ukupnih direktnih troSkova projekta.

Pla¢anja koja se odnose na finansijsku garanciju (kada to zahtijeva Agencija,
kao $to je navedeno u posebnim klauzulama Ugovora o grantu, ¢lan L.5),
predstavljaju opravdan troSak za finansiranje iz Tempusa, pa ispunjavaju i
uslov za kofinansiranje.

Ne. Troskovi koji nijesu prihvatljivi za EU finansiranje takode se smatraju
neprihvatljivim za kofinansiranje.

Ako su troskovi projekta nizi od predvidenih, iznos opredijeljen za
kofinansiranje moZe biti umanjen.

Postotak kofinansiranja predloZen u aplikaciji vaseg projekta mora, medutim,
ostati isti budu¢i da se postotak uceSca Agencije ne moze uvecati (vidjeti
Clanove 1.4.3 1 11.17.2).

Ne. Postotak ucesca EU ne moze biti ve¢i od postotka ukupnih direktnih
troSkova navedenih u ¢lanu 1.4.3.

PLACANJA I BANKARSKI TRANSFERI

Kada mogu
oCekivati isplatu

Clanom 1.5 Ugovora o grantu definisan je opsti rok isplate razli¢itih transa
granta.
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granta?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Prva transa prefinansiranja, koja predstavlja 60% maksimalnog iznosa
granta navedenog u ¢lanu 1.4.3, bice isplacena u okviru 45 dana u odnosu na
sljede¢e datume, koji od njih nastupi kasnije:

e datum kada posljednja strana (Agencija) potpiSe ugovor

¢ po prijemu financijske garancije ekvivalentne iznosu odobrene sume za
predfinansiranje, u slucaju da je to propisano Clanom 1.5.1

Druga transa prefinansiranja, koja predstavlja 30% maksimalnog iznosa
granta (Clan 1.4.3 Ugovora o grantu), ne moze biti isplaéena prije nego §to
bar 70% prve tranSe prefinansiranja bude potroseno.

Preostali iznos, koji predstavlja do 10% maksimalnog iznosa granta, bice
isplacen u okviru 90 dana nakon prijema propisno predatog konacnog
izvjestaja, koji se mora poslati zajedno sa Zahtjevom za placanje.

39 Sta _j_e potre:bno Ostale tranSe prefinansiranja moZze zatraziti koordinator putem obrasca
uraditi da bi sezahtjeva za isplatu (u Aneksu IV Ugovora o grantu, dostupan na veb sajtu
drugaTempus-a). Uz njega se predaje detaljna izjava o stvarnim opravdanim

dobila
transa

troSkovima prema istoj formi kao privremeni budzet i, ako je ¢lanom 1.5.1

prefinansiranja  iugovora o grantu propisano, finansijska garancija. Isplata druge transe
preostali iznos?

40 |Da li sukaorisnici

mogu
aktivnosti

plaéati

predfinansiranja uslovljena je prijemom periodi¢nog izvjestaja (ovaj izvjestaj
mora biti dostavljen zajedno sa Zahtjevom za isplatu, kada 70% prve tranSe
prefinansiranja potroseno ili najkasnije do sredine perioda u kojem se realizuje
projekat). Ovakvo dalje predfinansiranje treba da bude ispla¢eno u okviru 45
dana nakon §to Agencija primi gore navedenu dokumentaciju.

Korisnik moze potrazivati isplatu preostalog iznosa putem obrasca Zahtjeva
za isplatu preostalog iznosa (u Aneksu IV Ugovora o grantu, dostupnom na
veb sajtu Tempus-a), uz koji je neophodno predati kona¢ni izvjestaj koji ¢ine:
konacni izvjeStaj o implementaciji projekta, zbirni izvjeStaj za objavljivanje,
finansijska izjava 1 Zahtjev za isplatu, ukljucujuéi finansijske tabele za svako
poglavlje budzeta, a za projekte sa Tempus grantom u iznosu od EUR 750.000
ili viSe, izvjestaj eksterne revizije o finansijskim izjavama i osnovne racune
(za viSe informacija vidjeti pitanje #3).

Sva propratna dokumentacija za pravdanje troSkova (ukljucujuci
kofinansiranje) mora se Cuvati sa izvjeStajima projekta (vidjeti Vodi¢ za
koriS¢enje granta). Odredeni prate¢i dokumenti se moraju obezbijediti (vidjeti
Vodi¢ za koriS¢enje granta).

Prije potvrdivanja kona¢nog izvjeStaja, Agencija moze od korisnika zahtijevati
da obezbijedi dodatnu prate¢u dokumentaciju. U tom slucaju, korisnik ima 60
dana da podnese dodatne informacije ili novi izvjestaj. Konacni izvjestaj koji
je dobro pripremljen od strane korisnika obi¢no rezultira u nesmetanoj
procjeni 1 naknadnim isplatama od strane Agencije. U tom smislu, ,,dobro
pripremljen® znaci kompletan izvjestaj sa pripisno zavrSenim djelovima, koji
sadrzi kvalitativne 1 kvantitativne indikatori, kao 1 potrebnu pratecu
dokumentaciju i sve potrebne dodatne informacije. Radi lakSeg upucivanja i
procjenjivanja, potrebno je numerisati prateCe dokumente u skladu sa
finansijskom izjavom.

Da. Smatra se dobrom praksom da koordinator rasporedi i prenese sredstva
sukorisnicima, omoguc¢avajuci im da direktno plac¢aju za jednu, odnosno vise
aktivnosti. Ove ustanove treba da se pobrinu da koordinator dobije originalnu
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(Referentni broj: EACEA/25/2011)

dokumentaciju za svaku stavku troskova. U slucaju da to nije moguce,
koordinatoru se dostavljaju ovjerene kopije, a original zadrzava ustanova koja
je izvrsila prenos. Koordinator je medutim odgovoran za ukupno upravljanje
grantom.

Kao $to je navedeno u Clanu 1.3.3 Ugovora o grantu: ,koordinator i
sukorisnici se dogovaraju o valjanom izvrSenju aktivnosti, $to se odnosi i na
utvrdivanje 1 odrzavanje procijenjenog budzeta za troskove svakog od
korisnika“. Ovo se moze odnositi i na prefinansiranje po tranSama.

Nije obavezno da novcana sredstva koja se odnose na kofinansiranje idu preko
bankovnog racuna projekta. Medutim, radi lakSe identifikacije troSkova i
transparentnosti, preporucuje se placanje svih troSkova projekta preko
bankovnog racuna projekta.

Iz bezbjednosnih razloga i radi moguénosti pracenja, ne bi trebalo vrsiti
plac¢anje gotovinom. Jedini izuzetak odnosi se na nadoknadu putnih troskova u
projektu. U tom sluc¢aju se moze platiti direktno licu koje putuje. Novcana
sredstva je takode moguce prenositi na druge bankovne raune kako bi se
isplatila lica koja pruzaju usluge (kupovina opreme, na primjer). Troskovi
osoblja se mogu isplacivati jedino direktno na bankovni ra¢un angaZovanog
lica, pod uslovom da su to lice i njegov poslodavac potpisali Konvenciju o
osoblju. U svakom slu¢aju, vodite racuna o poStovanju nacionalnog poreskog
prava.

Da. Medutim, o bilo kojoj promjeni bankovnog racuna potrebno je obavijestiti
Agenciju pismenim putem, koriste¢i obrazac o Finansijskoj identifikaciji
(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/index_en.cfm)
potpisan od strane pravnog zastupnika koji je ovlaS¢en da djeluje u ime
korisnika i od strane banke.

$€Za odredivanje iznosa konac¢nog granta koriste se sljedeca tri pravila:

1. Grant moze pokriti najviSe 90% ukupnih stvarnih troSkova projekta nakon
finansijske procjene (tacan postotak je naveden u ¢lanu 1.4.3). Ostali troskovi,
koji iznose bar 10% ukupnih troskova moraju biti predmet kofinansiranja (¢lan
11.17.3 i 1.4.3). Gornji limit A

2. Grant ne mozZe biti veci od iznosa koji je potreban da bi se prihod i troSkovi

konatnog granta projekta doveli u ravnotezu (ukupan prijavljen trosak minus iznos koji se

bude odreden?

obezbjeduje kofinansiranjem od strane korisnika), a korisnici ni u kom slucaju
ne mogu ostvariti profit od njega (¢lan 11.17.4). Gornji limit B

3. Grant ne moze biti ve¢i od maksimalnog iznosa Tempus granta Kkoji je
odobren Ugovorom o grantu (1.4.3 Ugovora o grantu) (¢lan 11.17.2). Gornji
limit C

Konacni iznos granta odgovara najnizem iznosu nakon odredivanja tri gornja
limita.


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/index_en.cfm

46

Vi
47

Tempus program
Cesto postavljana pitanja
Ova pitanja se odnose samo na Tempus IV projekte izabrane u okviru petog konkursa
(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Postoji pet mogucih posledica koje mogu nastupiti nakon odredivanja finalnog
granta:

1. Pla¢anje preostalog iznosa (kompenzacija): ovaj iznos predstavlja iznos
kona¢nog granta kao S§to je odredeno u finansijskoj procjeni, minus 90%
maksimalnog iznosa granta koji je ve¢ isplacen, minus kamata koju nosi
predfinansiranje.

2. Placanje preostalog iznosa (u situaciji gdje je ukupni opravdani iznos
zapravo ve¢i od maksimalnog iznosa granta): ukupan iznos koji se placa
koordinatoru ne moze biti veéi od iznosa granta (I.4.3). Iznos koji se placa
predstavlja 10% ukupnog granta minus kamata koju nosi predfinansiranje.

3. Nadoknada koju koordinator isplacuje Agenciji. Ovaj iznos predstavlja 90%
ukupnog granta koji je ve¢ ispla¢en, minus ukupan grant, plus kamata koju
nosi prefinansiranje.

4. Nadoknada manja od 200 eura: ovaj iznos predstavlja 90% ukupnog granta
koji je ve¢ isplaéen, minus konacni grant, plus kamata koju nosi
predfinansiranje. Medutim, budu¢i da bi planirani troskovi povracaja
prevazilazili iznos koji se vraca, Agencija nece zahtijevati nikakvu nadoknadu.
5. Bez povrac¢aja / bez kompenzacije: 90% ukupnog granta koji je ve¢ isplacen
jednak je ukupnom iznosu opravdanih troskova. Stoga, iznos koji predstavlja
10% ukupnog granta nece biti plaen. Medutim, shodno ¢lanu 11.16.4, iznos
jednak kamati od predfinansiranja biti nadoknaden (samo ako je veéi od 200
eura).

Na kOji_ _naéin S€Placanje preostalog iznosa, koje predstavlja do 10% maksimalnog iznosa
preostali iznos (dojgranta (1.4.3 Ugovora o grantu), bi¢e izvrseno tek nakon §to konaéni izvjestaj i

10%)_ Zahtjev za isplatu ovog iznosa budu odobreni, uz propratnu dokumentaciju
maksimalnog navedenu u &lanu 11.15.4 i Aneksu IV Ugovora o grantu.
iznosa

y grantaOvaj iznos se smatra sastavnim dijelom granta. Imajte u vidu da se planirane
molzet't' b a(;'alrl.sgo aktivnosti, ukljuc¢ujuc¢i kupovinu opreme, ne mogu otkazati na osnovu toga sto
',Sp atit, buduci daj, plac¢anje preostalog iznosa biti izvrSeno nakon ispunjenja svih ugovornih
¢e  isplata t0g Jhaveza

iznosa biti - 5 loziti sliede
izvisena  tek poU tom smislu, moze se predloziti sljedece:

isteku perioda ul. Partneri projekta mogu unaprijed platiti troSkove uceSca (tj. putne troSkove
toku kojeg sel troSkove boravka) ili se mogu prihvatiti da im se naknadno isplati nadoknada
realizuje projekatza troskove osoblja.
[ nakon2. Partneri projekta mogu odluciti da namiriti svoje potrebe koris¢enjem
finansijske novCanih sredstava planiranih za indirektne troSkove (Tempus finansiranje),
procjene? koji bi kasnije bili pokriveni posto preostali iznos bude isplacen.
U svakom slucaju, vodite racuna o tome da plac¢anje preostalog iznosa zavisi
od rezultata procjene finalnog izvjestaja.
Medutim, imajte u vidu da nakon procjene finalnog izvjestaja, Agencija nece
pokriti vise od postotka opravdanih troskova koji je naveden u ¢lanu 1.4.3.
IZVJESTAVANJE

Koliko izvjestaja podnose se ukupno dva izvjestaja; po jedan najkasnije na pola perioda u toku

treba podnijeti i kojeg se realizuje projekat i dva mjeseca nakon datuma zavrietka projekta.

¢ a . oW __e o LS4 3
od  ceg S¢ Periodi¢ni izvjestaj:
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48 Kada i na koji
nain treba da
podnesem
Periodi¢ni
izvjeStaj i
konacni
izvjeStaj?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Ovaj izvjestaj je potrebno podnijeti zajedno sa Zahtjevom za isplatu kada je
70% prve tranSe predfinansiranja potroSeno. Mora, medutim, biti podnijet
najkasnije do sredine perioda u toku kojeg se realizuje projekat. Ukoliko do
tada 70% prve tranSe predfinansiranja nije potroSeno, posaljite izvjestaj, a
Zahtjev za isplatu dostavite zasebno nakon §to se taj nivo dostigne.

e Periodi¢ni izvjeStaj o sprovodenju projekta (opis napretka u toku
implementacije projekta i tabela ostvarenih/planiranih rezultata);

e Zbirni izvjestaj za objavljivanje;

e [zvjeStaj o stvarnim troSkovima i Zahtjev za isplatu druge transe
predfinansiranja, ukoliko je 70% prvog predfinansiranja potroSeno do
dana podnosenja izvjestaja.

Konac¢ni izvjestaj:
Konaéni izvjestaj se podnosi sa Zahtjevom za isplatu preostalog iznosa, bar
dva mjeseca nakon kraja perioda u toku kojeg se realizuje projekat.

e Konacni izvjeStaj o sprovodenju projekta (pregled rezultata 1
postignuca i tabela ostvarenih rezultata);
e Zbirni izvjeStaj za objavljivanje;
e Finansikski izvjeStaj i Zatjev za isplatu, ukljuc¢ujuci finansijske tabele
za svako poglavlje budzeta;
Izvjestaj eksterne revizije o finansijskim izvjeStajima i osnovnim racunima
(neophodno za grantove koji iznose 750.000 eura ili vise).

Rokovi podnogenja su navedeni u Clanu IV Ugovora o grantu. Konkretno,

Periodicni izvjesStaj se podnosi nakon §to je 70% prve tranSe predfinansiranja
potroseno, a najkasnije do polovine perioda u toku kojeg se realizuje
projekat:

e 15/10/2013. za dvogodisnje projekte
e 15/04/2014. za trogodisnje projekte.

Konacni izvjeStaj se podnosi najkasnije dva mjeseca po zavrSetku perioda
u toku kojeg se realizuje projekat:

e 15/12/2014. za dvogodisnje projekte
e 15/12/2015. za trogodisnje projekte

Vodite racuna o tome da pravovremeno podnoSenje izvjeStaja (kako
periodi¢nih, tako 1 konacnih) predstavlja ugovornu obavezu. Svako kasnjenje
sa podnosenjem izvjestaja moze uticati na pracenje projekta. Uz to, imajte u
vidu da shodno Clanu I1.12 vaseg Finansijskog ugovora, svaka ozbiljna
povreda ugovornih obaveza od strane korisnika podlijeze novcanim penalima
u iznosu od 2% i 10% vrijednosti granta. Takode, Agencija ima pravo da trazi
povracaj cjelokupnog iznosa granta. Produzenje roka za podnoSenje izvjestaja
moze biti odobreno pod uslovom da je opravdano. Jedan originalan primjerak i
jedna kopija Periodi¢nog izvjestaja, odnosno jedan originalan primjerak i dvije
kopije konacnog izvjeStaja, zajedno sa svom neophodnom prateCom
dokumentacijom, mora se do odredenog roka poslati preporu¢enom postom
(datum na poStanskom zigu) na:

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (EACEA)
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Mr Klaus Haupt

Head of Unit P10

BOUR 02/17

Avenue du Bourget, 1
B-1140 Brussels — Belgium

Istovremeno, potrebno je dostaviti i elektronsku verziju izvjestaja putem
elektronske poste na sljedecu adresu:
eacea-tempus-project-management@ec.europa.eu.

Imajte u vidu da se registrovanje i procjena izvjestaja vrSi samo po prijemu
originalnog primjerka u pisanoj formi.

Da li treba dapa Ako do polovine perioda u toku kojeg se realizuje projekat, 70% prve
dOS'FaVI.I;n ) transe prefinansiranja nije potro$eno, izvjestaj se ipak mora podnijeti.
Periodicni Na slican nacin, ako se do kraja projekta ne dosegne ova norma, mora se

izvjestaj Cak iakopodnijeti konaéni izvjestaj. Troskovi vaseg projekta se potvrduju upravo na

nisam potrosiogsnovu dostavljenih informacija i propratne dokumentacije iz konatnog

70% izvjestaja.

predfinansiranja

do roka koji je

odreden za

podnosenje

izvjeStaja?

NABAVKA DOBARA | KOFINANSIRANJE

Koja pravila se prilikom kupovine bilo koje vrste dobara ili usluga u okviru Tempus projekta,

odnose na javno korisnici treba da se osvrnu na postupak opisan u Clanu I1.9 Ugovora o grantu

nadmetanje? (Dodjeljivanje ugovora).
Ako je vrijednost fakture/ugovora veca od 25.000 eura, korisnici moraju dobiti
ponude od bar tri dobavljaca i zadrzati onu koja nudi najpovoljniju cijenu
(Clan 1.11.2). Koordinator mora uvati tendersku dokumentaciju i navesti
imena dobavljaca konsultovanih u finansijskoj izjavi na kraju projekta. Pritom,
korisnici bi trebali da dokazu da je sprovedeno istrazivanje trziSta i da je
odabrana ponuda koja zadovoljava tehnicke uslove i koja nudi najpovoljniju
cijenu.
Korisnici ne mogu podijeliti kupovinu opreme ili usluga na manje ugovore
niZe od grani¢ne vrijednosti.

Koja se pravila podugovaranje se odnosi na odredene, vremenski ogranicene zadatke koji se

odnose ~Na odnose na projekat, a koje ¢lanovi konzorcijuma ne mogu izvrsiti sami. Kada

podugovaranje? sy troskovi podugovaranja ve¢i of 10.000 eura (Sak i ako je namjera za
podugovaranjem navedena u aplikaciji), potrebno je najprije pribaviti pismeno
ovlas¢enje od Agencije — ukljucite relevantne pratece informacije kao sto su
radne biografije pojedinaca ili nadleZnost kompanije, kao i jasne razloge zasto
dati zadatak ne mozZe biti izvrSen od strane korisnika.
Kod podugovaranja mora se postovati postupak opisan u Clanu I1.9 Ugovora o
grantu. Stavide, za ugovore vece od 25.000 eura, korisnici moraju dobiti
ponude od najmanije tri dobavlja¢a (Clan I.11.2), takode vidjeti pitanje #50.

Podugovaranje se mora vrSiti na osnovu ugovora i treba da opise odredeni
zadatak koji se obavlja i njegovo trajanje. Mora sadrzati datum, broj projekta i
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potpis obije strane. Uz podugovor se mora izdati faktura. U pogledu naknada
koje se isplacuju ekspertima podugovara¢ima potrebno je postovati referentne
stope za troskove osoblja (Aneks 3 Vodica za koriS¢enje granta). Mogu se
primjenjivati i viSe stope placanja, pod uslovom da mogu biti opravdane
prilikom podnosenja zahtjeva za ovlascenje.

Svi troskovi koji se odnose na podugovaranje moraju se prijaviti pod
poglavljem budzeta Ostali troskovi — vidjeti pitanje #28).

TROSKOVI OSOBLJA
Koji ) je Ukupan iznos za troskove osoblja, bilo da se namiruju kofinansiranjem ili u
maksimum okviru projekta ne mogu biti veé¢i od 40% opravdanih direktnih troskova.
OdOtv’renOQ Medutim, za svaki projekat konkretni budzet za tro§kove osoblja je naveden u
budzeta Za Aneksu II Ugovora o grantu. Ovaj iznos se moze uvecati, prenosom iz drugog

troskove osoblja? poglavlja budZeta, za najvise 10% bez prethodnog ovlaSéenja, cak iako
uvecani iznos prekora¢i gornji limit od 40% (vidjeti tacku 11.1, Vodica za
koriS¢enje granta).
Zahtjevi za uvecéanje poglavlja budzeta koje se odnosi na troskove osoblja za
viSe od 10% Agenciji se moraju predstaviti u pismenoj formi. Ako usled
uvecanja dode do prekoracenja gornjeg limita od 40%, zahtjev neée biti
prihvacen.

Da _li se tro8kovi UTroskovi osoblja se zasnivaju na samim zadacima koji se vrSe a ne na statusu
vezr ~ Sdlica koja ih izvrSavaju. Drugim rijeima, troskove osoblja u pogledu
administrativnim administrativnih  zadataka koje izvriava akademik treba naplatiti kao
zadacima  kojeadministrativne zadatke.

1zvrsava Administrativni tro§kovi osoblja mogu se naplatiti za zadatke koji se odnose
akade.mSko . na administraciju u okviru projekt, kao S$to su upravljanje projektom,
OSOb.I J€ S”?atfal u knjigovodstvo, racunovodstvo 1 sekretarski poslovi.

administrativnim Akademski troSkovi osoblja mogu pokrivati proizvodnju sadrzaja koji se

i . al,“memSk'mdirektno odnose na cilj(eve) projekta i podrazumijevaju razvoj nastavnog
trOSkf’V;ma plana i programa obuke, razvoj i prilagodavanje nastavnih materijala i
osobljar materijala za obuku, pripremu i vodenje intenzivnih kurseva 1 obuke, itd.

Sta ~ mogu TroSkovi osoblja obuhvataju naknadu, plus uplatu socijalnog osiguranja i
smatrati ostale zakonske troskove koji su njom obuhvaceni. Ovi troSkovi mogu biti
normalnim jednaki tro§kovima u ustanovama, pri ¢emu ne mogu biti veéi od prosje¢nih
Iznosom stopa u skladu sa uobiajenom politikom o naknadama u ustanovi koja
naknade? zaposljava. Referentne dnevnice su navedene u Aneksu 3 Vodica za koris¢enje

granta. Primjenjuje se stopa za zemlju u kojoj je korisnik registrovan, bez
obzira na to gdje se zadaci izvrSavaju.

Time-sheets moraju se priloziti uz svaku konvenciju o osoblju (vidjeti Tacku
3.2 Vodica za koris¢enje granta). Vece stope mogu se primjenjivati ukoliko
predstavljaju normu date drzave, pod uslovom da se mogu propisno opravdati
propratnom dokumentacijom (na primjer, platni obracunski list kojim se
dokazuje da se veca plata isplacuje licu na istoj ili sli¢noj pozciji).

U svrhe bilo kakve finansijske procjene i/ili revizije, korisnici ¢e biti u
mogucnosti da opravdaju/dokazu sljedece elemente:

- postojanje formalnog radnog odnosa izmedu poslodavca i zaposlenog.
Potreban je ugovor o formalnom zaposlenju.
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Da |li student
moze raditi u
okviru projekta i
biti ispla¢en iz
poglavlja

budzZeta za

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

- prijavljeni troskovi se ,,mogu identifikovati i potvrditi, konkretno jer su
zavedeni u racunovodstvenim izvjeStajima korisnika®“ (vidjeti ¢l. 11.14.1
Ugovora o grantu)

- poStovanje maksimalnih referentne dnevnice navedene u Aneksu 3 Vodica o
koris¢enju granta (u sluaju veée stope, treba dostaviti propratnu
dokumentaciju kao $to su uplatnice).

- troSkovi moraju biti uskladeni sa troSkovima ustanova i ne mogu biti ve¢i od
prosjecnih stopa koje odgovaraju uobicajenoj politici ispla¢ivanja nadoknada
odredene ustanove.

Konkretne odluke koje se odnose na troskove osoblja u okviru Tempus
projekata, a koje donose odgovarajuca nadlezna lica (Rektor, Prorektor,
upravno tijelo itd) ustanove u pitanju mogu biti prihvacéene.

U praksi, moZze se napraviti razlika izmedu razlicitih slucajeva, narocito:

- ¢lanu osoblja se naknada isplacuje direktno iz projekta (bilo da se zasniva na
punoj, skrac¢enoj ili povremenoj osnovi kao dodatku uobicajenoj naknadi za
osoblje) od strane partnerske institucije ili direktno od strane korisnika. U
ovom slucaju, potrebno je obezbijediti dokaz o placanju kojim se potvrduje da
je plac¢anje izvrSeno (npr. putem bankovnog transfera).

- naknada clanu osoblja se ne isplacuje direktno iz projekta. Samim
ustanovama je dozvoljeno da naplacuju troSkove osoblja (kao vrstu
kompenzacije*) za ljude koji su ovlas¢eni da rade u okviru Tempus projekta
u toku njihovog redovnog radnog vremena u ustanovi. Imajte u vidu, da u
ovom slucaju data ustanova mora biti u moguc¢nosti da dokaze da se zadaci
izvr§avaju (npr. kontrolne kartice, ugovor o radu u kojem su zadaci navedeni,
izjava potpisana od strane Rektora/Dekana/Sefa odsjeka/rukovodioca
zaposlenih, itd).
Nivo naknade (satnice ili dnevnice — vidjeti pitanje 55) mora biti u skladu sa
platnim obracunskim listom ¢lana osoblja u pitanju (i ispod referentnih
dnevnica kao $to je navedeno u Aneksu 3 Vodi¢a za koriS¢enje granta).
Uobicajeni platni obracunski list mora stoga biti dostupan radi provjere nivoa
naknade. Imajte u vidu da je u svakom slucaju neophodno postojanje Tempus
konvencije o osoblju.

Smatramo da je jedan mjesec ima 20 radnih dana i da u jednom danu ima

7,5 radnih sati.

Studenti mogu raditi u okviru projekta i njihove naknade se mogu isplatiti od
TroSkova osoblja pod uslovom da su zakljucili ugovor o radu sa ustanovom
koja je ¢lan konzorcijuma. Ugovor o radu za troSkove osoblja mora se ¢uvati
uz racune projekta.
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Troskove

osoblja?

Da li drzavljaninClanovi osoblja koji nisu drzavljani zemalja EU ili partnerskih zemalja mogu
zemlje koja nijeostvariti korist od Tempus budzeta za troskove osoblja, ali samo ako su stalni
¢lanica EU iliclanovi osoblja na jednoj od ustanova korisnika.

partnerska

zemlja, koji radi

na  univerzitetu

korisnika (€lan

osoblja) moze
ostvariti korist od
,»troskova
osoblja*?

Da |_i se troéko_vi Samo za ¢lanove konzorcijuma iz Evropske unije, grant se moze koristiti da
zamjene osoblja pokrije troskove mijenjanja EU univerzitetskih profesora koji su na
1z zemaI_J_a predavackoj misiji (grant za mobilnost osoblja) na uviverzitetu korisniku u
Evropsk_e UniJ€ partnerskoj zemlji. Maksimalni iznos koji je dostupan je 2.500 eura po osobi
mogu finansirati mjesecno (Sto iznosi 625 eura po osobi nedjeljno) za minimalni neprekinuti
iz granta? period od jednog mjeseca, odnosno maksimum od deset mjeseci (jedna
akademska godina). Propratna dokumentacija u ovom slucaju je dopis o
angazmanu od evropske partnerske organizacije koja treba da zamijeni ovu
0sobu u toku vremena provedenog u inostranstvu, i ispunjena konvencija o
osoblju (Aneks I, Vodi¢ za kori$¢enje granta) za svakog zamijenjenog ¢lana
osoblja. Konvencija mora biti potpisana od strane date osobe, i potpisana i
ovjerena od strane odgovornog lica u ustanovi u kojoj je pomenuta osoba
zaposlena.
TroSkovi mijenjanja su obuhvaceni poglavljem budZeta ,, Troskovi osoblja®.

Ako ¢lan tima izpg pravilu, ¢lan tima se ne bi smatrao licem zaposlenim od strane evropske
partnerske zemljestanove-korisnika.

koji  djeluje u
okviru  projekta
tokom znacajnog

Ovakva aktivnost se smatra ,,mobilno$¢u”, pa se primjenjuju uobicajena
pravila koja se odnose na ,,mobilnost™ (kao i bilo koji troskovi osoblja do
kojih moze do¢i).

Vremgnskog di Ako je, pak, ¢lan tima (koji poti¢e iz prtnerske zemlje) ve¢ redovni ¢lan
perioda  radi naosoblja ustanove EU korisnika, odnosno ako je na platnom spisku date
evropskoj e, .

. ustanove, moze biti isplacen u skladu sa EU platnim stopama.
ustanovi-
korisniku koja je
Clanica

konzorcijuma, i
izda se obrazac
konvencije
ovjeren od strane
evropskog
univerziteta — da li
taj ¢lan tima moZe
biti isplaen u
skladu sa EU
stopama
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poglavlja
budZeta treba da
platim  Kkurseve
jezika?

Tempus program
Cesto postavljana pitanja

Ova pitanja se odnose samo na Tempus IV projekte izabrane u okviru petog konkursa

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Ako korisnici rade prevod, onda ga treba naplatiti od TroSkova osoblja. Ako se
usluge prevoda obezbjeduju eksterno, treba ih naplatiti iz Ostalih troskova.
Vidjeti pitanje #28.

Ukoliko se kursevi jezika obezbjeduju od strane korisnika, treba da se plate iz
troskova osoblja (Staff costs). Ukoliko se radi o eksternim kursevima, treba da
se plate iz stavke ostali troskovi (Other costs). Vidite pitanje #28.

Korisnici se aktivno podsti¢u da promovisu ucenje jezika kao dijela njihovih
projekta.

PUTNI TROSKOVI I TROSKOVI BORAVKA

Dalije
dozovoljena
mobilnost osoblja
izmedu dvije
ustanove iz
razli¢itih EU
zemalja koje
ucestvuju u
projektu?

Kada mogu da
organizujem
koordinacione
sastanke
konzorcijuma?
Koliko mogu da
platim studente
koji ucestvuju u

mobilnosti u
okviru njihove
zemlje?

Mobilnost osoblja izmedu dvije zemlje ¢lanice EU zastupljene u projektu je
moguca u posebnim sluc¢ajevima kao Sto su menadzment, koordinacija,
planiranje, monitoring i aktivnosti kontrole kvaliteta. Ovakva mobilnost se
takode dopusta ako je opravdana, za akademske aktivnosti koje direktno
doprinose postizanju ciljeva projekta ili za “interproject coaching”. Vidite
Vodi¢ za koris¢enje granta, tacka 4.4.1. Za projekte koji ukljucuju druge vrste
aktivnosti (kao §to je uceS¢e na obuci koja ukljuuje mobilnost izmedu EU
zemalja) kontaktirajte Agenciju koja donosi odluku u zavisnosti od okolnosti
konkretnog slucaja

Koordinacioni sastanci se mogu odrzavati u bilo kojem gradu partnerske/EU
zemlje zastupljene u konzorcijumu projekta. Treba voditi racuna o
ekonomi¢nom koriS¢enju sredstava.

S obzirom da troskovi boravka studenata koji ué¢estvuju u mobilnosti u okviru
svoje zemlje nijesu detaljno objasnjeni, koordinator treba da plati prihvatljive
troskove U razumnom iznosu i ni pod kojim okolnostima ne moze prekoraciti
granicu datu u tacki 4.4.3 Vodica za koriS¢enje granta. To je najvisi iznos.
Placeni iznos treba da bude srazmjeran destinaciji ( udaljenosti od ku¢e/mjesta
boravka) i u skladu sa politikom ustanove koja Salje studente. Ova napomena
vazi i za studentsku i za mobilnost osoblja i odnosi se na aktivnosti putovanja (
vidite tacku 4.3.3 Vodica za koris¢enje granta). Studenti koji posjecuju drugu
ustanovu, ali koji su i dalje u mogu¢nosti da putuju na dnevnoj osnovi ne treba
da se rac¢unaju kao da ucestvuju u mobilnosti i stoga nemaju pravo na troskove
boravka u okviru Tempus granta.

Da li moZemo daPutni troSkovi 1 troSkovi boravka su namijenjeni osoblju i1 studentima

pokrijemo izkorsisnika. U izuzetnim sluc¢ajevima Agencija moZe pristati da se pokriju
Tempus  grantatroS8kovi pojedinaca ¢iji je doprinos odnosnom dogadaju vidljiv i dobro
tro§kove zaopravdan. Svaki zahtjev treba da sadrzi imena 1 profile pojedinaca,
spoljne uclesnikeprocijenjene troSkove 1 detaljno obrazloZenje o tome kako ¢e njihovo

(putne tro$kove iukljucivanje koristiti projektu. Napominjemo da ¢e zahtjevi za pokrivanje
troSkove boravka)troSkova u slucaju velikog broja spoljnih ucesnika biti odbijeni.
koji posjecuju
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nase

diseminacione

konferencije?

Organizujem Za projektne radionice koje okupljaju vise od 25 ucesnika moze se primijeniti
radionicu, kojasljede¢i postupak izvjesStavanja: umjesto podnosenja odvojenih izvjesStaja o
ukljucuje pojedina¢noj mobilnosti moze se napisati izvjeStaj o ciljevima i ishodima
mobilnost i uceSéeradionice sa spiskom ucesnika, njihovim potpisima i placenim iznosima
velikog broja(dnevnicama). Potpisi uc¢esnika su dokaz njihovog prisustva i iznosa sredstava
uCesnika. Da likoje su dobili. Prate¢a dokumentacija za putne troSkove treba takode da bude
moram danapravljena za sve ucesnike.

napiSem poseban

Pojedina¢ni

izvjeStaj 0

mobilnosti

(Individual

Mobility Report)
za svakog od

ucesnika?
Mogu li drZzavljaniOsoblje i studenti iz zemalja koje nijesu c¢lanice EU ili drzavljani
zemalja kojenepartnerskih zemalja mogu Koristiti Tempus grant za mobilnost, jedino ako

nijesu ¢lanice EUpohadaju zvani¢no priznat studijski program ili su stalno zaposleno osoblje
ili nepartnerskihjedne od ustanova korisnika i ukoliko imaju boravisnu dozvolu. Ovo treba da

zemalja kojibude dokumentovano u finalnom izvjestaju. Cilj Tempus programa je da
studiraju finansira aktivnosti koje sprovode pojedinci stalno zaposleni u zemljama EU
(studentska ili partnerskim zemljama, obezbjedujuci tako neprekidnu korist za ove zemlje 1
mobilnost) ili radenakon zavrsetka projekta.

(mobilnost

osoblja) na

univerzitetu iz

konzorcijuma da

ucestvuju u

Tempus

mobilnosti?

Koja su pravila u Opste je pravilo da mobilnost treba da se odrzava izmedu korisnika. To znaci
pogledu putnih da aktivnosti treba da se organizuju od strane korisnika navedenih u Aneksu V
destinacija u Ugovora o grantu i da putovanja treba da budu izmedu ovih gradova/lokacija.
okviru Tempus U nekim slu¢ajevima (navedenim u Vodicu za koris¢enje granta, tacke 4.4.1 i
projekta? 4.5.1)
Mobilnost imedu zemalja koje ucestvuju je prihvatljiva. Ukoliko Zelite da
putujete u zemlje koje ne ucestvuju u projektu, neophodno je posebno pisano
odobrenje o agencije. Zahtjev za mobilnost izvan EU/Partnerskih zemalja ne
moze biti prihvacena.
Da li mogu da Plac¢anje ovog poreza je neophodno u skladu sa nacionalnim propisima nekih
izbjegnem zemalja. Nazalost, u ovim slu¢ajevima ovaj iznos mora da se pokrije od samih
plac¢anje poreza  dnevnica osoblja.
na dnevnice date
osoblju koje
ucestvuje u
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mobilnosti?
Sta treba da
radim ako
koristim
sopstveni
automobile za
mobilnost?

Kako da platim
troskove
iznajmljivanja
kola ili minibusa

iz Tempus
granta?

Ako koristim
taksi, da li se to
pokriva iz
troSkova osoblja
ili to mora biti
placeno iz
dnevnica?

Da li moZzemo da
trazimo
Skolarinu za
novo  razvijene
kurseve?

OPREMA

Koliki
maksimalni

je

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Da bi se dobila refundacija, sljedeca pravila se moraju postovati:

Racunati ukupni troSak putovanja na osnovu dokumentacije putne agencije ili
zeljeznicke stanice, navodeéi cijenu vozne karte prve klase koja pokriva istu
razdaljinu. Ova dokumentacija se mora cuvati sa racunima projekta.
Napominjemo da je moguca samo jedna naknada iz Tempus granta, bez obzira
na broj putnika. Za partnerske zemlje u kojima trenutno ne postoji dobro
razvijeni zeljeznicki saobracaj, moguce je primijeniti fiksne tarife koje
pokrivaju razdaljinu u kilometrima zasnovanu na lokalnim prevoznim
pravcima. Fiksna tarifa moze biti opravdana izjavom lokalnog Ministarstva
obrazovanja (ili finansija), jasno navode¢i tarifu. Ova izjava se mora Cuvati sa
racunima projekta. Nacionalna Tempus kancelarija/Nacionalna kontakt tacka
bi mozda mogla da pomogne u pribavljanju informacija o zvani¢nim tarifama
koje se koriste u konkretnoj zemlji. U nedostatku zvani¢ne izjave, zvani¢na
tarifa od 0,22 eura/lkm, se moze koristiti. Treba imati na umu, da bi se
osiguralo da se koriste najekonomic¢nija sredstva, putni troskovi projekta ¢e se
racunati u odnosu na prosjecne troskove za ista ili uporediva putovanja.
Iznajmljivanje kola je jedino moguce za putovanja izmedu razlicitih korisnika.
Grupno putovanje, tokom posjeta ili oko destinacije mobilnosti treba da budu
pokrivena iz troSkova smjeStaja (dnevnica) i stoga nije potrebno podnositi
pratec¢u dokumentaciju.

TroSak iznajmljivanja kola ili minibusa treba da bude podijeljen prema broju
putnika. Svaki ucesnik treba da u svom Izvjestaju o pojedinacnoj mobilnosti
(Aneks 2) uracuna svoje uceS¢e u ukupnom troSku iznajmljivanja kola. U
slu¢aju vec¢ih grupa (25+), svi pojedina¢ni grantovi za mobilnost mogu biti
zamijenjeni izvjeStajem koji sadrZi ciljeve 1 ishode mobilnosti, kao 1 listu
ucesnika 1 iznos dobijenih dnevnica.

Ovaj izvjeStaj mora biti potpisan od strane svih ucesnika i mora se Cuvati sa
ra¢unima projekta (ukljucujuéi i fakturu o iznajmljivanju vozila).

Ako se taksi koristi za putovanje od tacke polaska do krajnje destinacije (npr.
prevoz od aerodrome do hotela) ovo bi se smatralo kao putni trosak i realni
troSak bi bio refundiran.

Ipak, trazimo da korisnici upotrebljavaju najjeftinija prevozna sredstva, na
primjer aerodromski autobus bi vjerovatno bio jeftiniji od taksija. Osoba koja
je stigla na destinaciju i izabrala taksi za lokalni prevoz (npr. od hotela do
mjest konferencije ili do restorana), ove troSkove treba da plati iz svojih
dnevnica.

Ne. Tokom trajanja projekta ne moZe se traZiti Skolarina za studijske programe
razvijene u okviru projekta. Kako su sredstva dobijena da pokriju projektne
aktivnosti 1 period trajanja projekta, nije u duhu programa da naplacuje
$kolarina. Iz Tempus projekta ne treba da se sti¢e profit. Skolarine mogu da se
traze od studenata ako one odgovaraju troskovima koji nijesu predvideni
budZetom Tempus projekta. Ovakve Skolarine moraju da odgovaraju
nacionalnim / institucionalnim praksama koje ve¢ postoje.

Ukupan iznos potrosen za opremu koji je kofinansiran ili finansiran iz granta,
ne moze da prede 30% ukupnih prihvatljivih direktnih troskova. Ipak, za svaki
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dozvoljeni
budzet
kupovinu
opreme?

Za

Koja

opreme
smatra
prihvatljivom?

vrsta
se

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

projekat poseban budzet za troskove opreme je utvrden u Aneksu Il Ugovora o
grantu. Projekti mogu povecati ovaj iznos na bazi prenosa sa jednog na drugo
poglavlje budZeta za najviSe 10% bez prethodnog odobrenja, cak iako
povecani iznos prelazi granicu od 30% (vidite tacku 11.1, Vodica za
koriS¢enje granta). Zahtjev za povecanje budzeta za opremu za vise od 10%
mora biti upucéen u pisanoj formi Agenciji. Ako se kao posljedica povecanja,
granica od 30% prekoraci, zahjev nece biti prihvacen.

Jedino kupovina opreme direktno u vezi sa ciljevima projekta se moze smatrati
kao prihvatljiv troSak npr. knjige, e-knjige i periodi¢ne publikacije, faks
masine; aparati za fotokopiranje; kompjuteri i1 periferni uredaji, softveri;
uredaji i oprema za nastavne svrhe; video projektori (hardver) i video
prezentacije  (softver); televizijska oprema, instaliranje/postavljanje
komunikacionih linija za internet konekciju/skype; pristup bazama podataka
(biblioteke i elektronske biblioteke izvan partnerstva); potroSni material koji
omogucavafunkcionalan rad opreme; odrzavanje opreme, osiguranje, troskovi
prevoza i instalacije.

Sva oprema nabavljena iz sredstava Tempusa mora nositi Tempus naljepnicu
(ista se moze dobiti od Nacionalne Tempus kancelarije).

Listu neprihvatljivih stavki, mozete vidjeti u ¢lanu 11.14.4 Ugovora o grantu i
tacki 10.2 Vodica za koriS¢enje granta.

Zelim da nabavim Ne. Oprema nabavljena u okviru Tempus granta, ne mora da bude proizvedena

opremu

projekat. Da

zau EU ili partnerskim zemljama. Oprema moze biti kupljena u bilo kojoj zemlji,
limada kupovina opreme u partnerskoj zemlji ¢esto ima prednost U izbjegavanju

oprema mora dadugotrajne carinske procedure.

bude proizvedena
u EU ili

partnerskoj
zemlji?
Da i
mora da
kupljena u EU?
Da li ustanova iz

EU moze da
dobije  opremu
kupljenu od

Tempus granta?

Da li
konzorcijum
projekta mozZe da

kupi opremu
koja nije
navedena u
originalnoj
aplikaciji?

oprema
bude

Ni pod kakvim okolnostima oprema ne moze biti nabavljena za
ustanove/organizacije iz EU. Oprema je namijenjena jedino za ustanove
visokog obrazovanja (zajedniCki projekti)/druge ustanove ili organizacije
sukorisnice u partnerskim zemljama (strukturne mjere) koje ucestvuju u
Tempus projektu (javna administracija je isklju¢ena). Vidite Vodi¢ za
koriS¢enje granta, tacka 5 za viSe detalja. Svaki komad opreme treba da bude
postavljen i evidentiran u inventaru ustanove ili organizacije na kojoj je
instaliran. Univerzitet, ustanova ili organizacija je jedini vlasnik ove opreme.
Da, u isto vijeme svaka znacajna promjena u koliCini ili vrsti opreme koja se
kupuje treba da bude prijavljena i odobrena od strane Agencije, dok manje
promjene mogu biti prihvacene bez prethodnog odobrenja sve dok su ispunjeni
sljedeci uslovi:
e da je kupljena oprema neophodna za implementaciju projekta i da se
njena neophodnost moZe jasno opravdati ukoliko to bude traZeno;
e da se postuje gornja granica budzeta
e da je oprema prihvatljiva za finansiranje shodno Ugovoru o grantu |
Vodi¢em za kori$¢enje granta.
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mora
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opreme u
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korisnica?

Ko je ustvari
vlasnik  opreme
kupljene iz
sredstava

Tempus granta?
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ili  laptop u
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Tempus granta?
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(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Najbolje rjeSenje bi bilo da koordinator pokrene jedan veliki tender za svu
opremu neophodnu u okviru projekta. Ukoliko ovo nije prakti¢no, druga
opcija bi bila da se pokrene jedan tender po zemlji koja ucestvuje (koji bi
obuhvatio sve ustanove iz te zemlje koje su uklucene u projekat). Pokretanje
tendera od svake ustanove posebno treba izbjegavati iz razloga povoljnosti u
slu¢aju masovne nabavke.

Ukoliko propisi spre¢avaju kombinovanje porudzbina, moze se uz propisno
opravdanje i1 obrazlozenje prihvatiti da se sprovedu pojedinacni tenderi na
institucionalnoj bazi. Ako je granica od 25 000 eura prekoracena potrebno je
sacuvati tri ponude sa raGunima projekta i navesti nazive kompanija koje ste
konsultovali u finansijskim izvodima kona¢nog izvjestaja.

Korisnici ne mogu razdvajati nabavku opreme u manje ugovore sa
pojedinac¢nim iznosima manjim od ove granice.

Nabavljena oprema pripada ustanovi iz partnerske zemlje, i ne moze pripadati
bilo koje pojedincu. Nabavljena oprema prema tome mora bitievidentirana u
odgovaraju¢em registru (inventaru) ustanove iz partnerske zemlje na kojoj je
instalirana.

Da, pod wuslovom da se notebook/laptop registruje u inventaru
ustanove/organizacije korisnika i das u sve sigurnosne mjere preduzete
prilikom kori§¢enja van prostorija univerziteta. Isti takode moraju nositi
Tempus naljepnicu (koje se mogu dobiti od Nacionalne Tempus kancelarije).

Ne (vidi tacku 10.2 Vodica za koris¢enje granta). Uprkos Cinjenici da su
navedene stavke neophodne za pruzanje obrazovnih usluga, one se smatraju

stolicaukupnom infrastrukturom univerziteta i stoga troskovi moraju biti pokriveni
zaod samog univerziteta. Ovi troSkovi ne mogu biti pokriveni iz Tempus granta

ili se smatrati kofinansiranjem. Indikativna lista najceS¢e nabavljane
prihvatljive opreme moze se pronaci u Vodicu za kori$¢enje granta, tacka 5.1).

Ne. Svi troskovi za opremu mogu biti pokriveni iz Tempus granta, sve dok je
budzet predviden i kriterijumi prihvatljivosti ispunjeni.

OSTALI TROSKOVI

Da li mogu
koristiti sekciju
“Ostali troskovi”
za placanja koja
nijesu prihvatljiva
u okviru ostalih
poglavlja

Ne. Vidite Vodi¢ za koriS¢enje granta, tacka 7.1 za stavke koje su ukljucene u
ovo poglavlje budzeta.
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budzeta?

Sta je
“povezivanje sa
drugim
projektom
(“inter-project
coaching”)?

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

“Povezivanje sa drugim projektom je bilo koja aktivnost koja omogucava
ucesnicima iz datog projekta da se upoznaju i razgovaraju sa ucesnicima iz
drugih Tempus projekata koji se bave sli¢nim temama ili imaju sli¢ne ciljeve.
Svrha ovih sastanaka/razgovora je razmjena ideja, razgovor O
komplementarnostima i pregled aktivnosti.

Za razliku od diseminacionih aktivnosti, svi troSkovi u vezi sa inter-project
coaching treba da budu uracunate u “ostale troSkove” za najvisi iznos od 2500
eura po projektu. Smjernice koje treba slijediti su djelovi koji se odnose na
“troSkove osoblja” i “putne troskove i troSkove boravka”, koji se nalaze u
smjernicama za koriS¢enje granta. Dokazne isprave u ovom slucaju ¢e biti iste
kao i za putne troskove, troskove boravka i troskove osoblja ( kao Sto su putne
karte, pojedina¢ni izvjeStaji o mobilnosti, konvencije/ugovori o djelu i
fakture). Monitoring rezultatata i izvjestaji o kvalitetu moraju biti ukljuceni u
periodi¢ni/finalni izvjeStaj, u zavisnosti od toga koji je na redu. Svi izvjestaji
0 monitoring moraju biti sadrzani u srednjeroénom/konacnom izvjestaju, koji
god je na redu.

U slucajevima 'inter-project coaching' izmedu projekta koji je u toku i projekta
koji je ve¢ zavrSen, jedino su prihvatljivi troskovi za ucesnike na univerzitetu
gdje projekat jos traje.

Troskovi za “inter-project coaching” koji poti¢u od ucéeS¢a predstavnika
projekta koji je ve¢ zavrSen nijesu prihvatljivi.

INDIREKTNI TROSKOVI

Koji troskovi
mogu biti
pokriveni u
okviru
budZetskog
poglavlja
“Indirektni
troskovi”?

POREZI
Da li suopremai
usluge
pribavljene za

Poglavlje budZeta “indirektni troskovi” je formirano da bi se placali opsti
tekuci troskovi, koji su direktno povezani sa sprovodenjem projekta. Njime se
pokrivaju troSkovi kao S$to su materijal, fotokopiranje, poStanski troSkovi,
troskovi telekomunikacija i troskovi koris¢enja interneta. Indirektni troskovi
ne mogu prec¢i ugovorni limit od 7% ukupnih prihvatljivih direktnih troSkova
nastalih tokom projekta.

Tokom preispitivanja zavr$nih rauna projekta, Agencija ¢e potvrditi ili
revidirati iznose prihvatljivih indirektnih troSkova, u zavisnosti od iznosa
prihvatljivih direktnih troskova koji su stvarno nastali tokom trajanja projekta.
Nijesu potrebne dokazne isprave za ove indirektne troSkove a kofinansiranje
nije dozvoljeno u okviru ovog poglavlja budzeta.

Ipak, korisnik mora osigurati da je u stanju da identifikuje u racunima projekta
sve indirektne troskove koji su nastali.

Preispitivanje indirektnih troskova od strane Agencije (ili drugih strana
delegiranih sa ovim zadatakom, ukljucujuéi revizore) je ograni¢eno na
utvrdivanje da li ovi ostaju u okviru 7% ukupnih stvarno nastalih prihvatljivih
direktnih troSkova. Indirektni troskovi se ne smatraju prihvatljivim
troSkovima ukoliko korisnik ve¢ dobija operativni grant (razli¢it od granta za
akciju/projekat) iz EU, koji takode pokriva tekuce troSkove, tokom istog
perioda.

Sva nabavljena oprema i pruZene usluge u partnerskim zemljama su, u okviru
Tempus projekta izuzete od poreza (ukljuujuci PDV), taksi 1 naknada (kao Sto
carincke i uvozne takse), ako je potpisan Zajednicki okvirni sporazum

Tempus projekat (“Finansijski sporazum” u slucaju partnerskih zemalja sa Zapadnog Balkana)
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izuzete od izmedu Evropske komisije i partnerske zemlje.

placanja PDV-a? Na pocetku projekta , koordinator ¢e primiti potvrdu u kojoj se navodi da je
nabavka, dostavljanje i instalacija opreme i pruZzanje usluga u partnerskim
zemljama izuzeto od poreza, taksi i naknada ako je potpisan Zajednicki
okvirni sporazum (“Finansijski sporazum” u slucaju partnerskih zemalja sa
Zapadnog Balkana) izmedu Evropske komisije i partnerske zemlje.
Ovaj dokument bi obi¢no trebalo da bude dovoljan za dobijanje oslobadanja
od poreza. Ipak, praksa pokazuje da oslobadanje od poreza moze biti
komplikovano u nekim partnerskim zemaljama, iako je Evropska komisija
potpisala sporazume sa vladama ovih partnerskih zemalja. Kada se naide na
ovakve teskoce, preporuka je da korisnici traze pomo¢ i savjet od NTO u
odnosnoj partnerskoj zemlji. Moze se takode kontaktirati i EU Delegacija u
odnosnoj partnerskoj zemlji kada se pojavi ovakav problem.
Sertifikat se ne moze koristiti za nabavku opreme ili usluga oslobodenih od
poreza (uklju¢uju¢i PDV) u okviru Evropske unije. Ipak, oprema nabavljena u
okviru EU sa namjerom da se odmah izveze u partnerske zemlje u okviru
Tempus programa moze biti oslobodena od poreza (ukljuc¢uju¢i PDV), taksi i
naknada u skladu sa uobic¢ajenim pravilima.

Dali je placanje Ne. Placanje PDV-a ne moze se finansirati u u okviru Tempusa (stav 11.14.4

PDV-a Ugovora o grantu) i stoga nemoze biti kofinansirano.

prihvatljivo za

kofinansiranje?

RAZMJENA VALUTA
Koji kursni sistem Postoje dvije upucujuce tacke koje treba primijeniti za bilo koju konverziju
treba da stvarnih troskova u euro; mjesec u kojem je primljeno prvo ili drugo
primjenjujem prefinansijsko placanje.
prilikom To u praksi znaci da:
izvjeStavanja o e Od pocetka projekta do datuma kada je primljeno drugo prefinansiranje
transakcijama treba da se primjenjuje treba da se primjenjuje stopa za mjesec u kojem
placenim je primljeno prvo prefinansiranje.
valutama e Od datuma kada je primljeno drugo prefinansiranje do kraja projekta
razli¢itim od eura treba da se primjenjuje stopa za mjesec kada je primljeno drugo
u finansijskim prefinansiranije.
izvodima, koje se Stopa koja se primjenjuje je mjesecna obracunska vrijednost utvrdena od
podnose sa strane Komisije i objavljena  na  njenoj veb  stranici:
finalnim http://ec.europa.eu/budget/inforeuro.
izvjeStajem?

OBJAVLJIVANJE PROJEKATA
Da |li sam u Od korisnika se trazi da daju adekvatnu vidljivost njihovim projektima, prije
obavezi da svega da se oni sprovode u okviru Tempusa.
objavljujem svoj Bilo koji dogada;j ili aktivnost treba da budu jasno oznaceni da se finansiraju
Tempus od strane Tempusa. Na svakoj publikaciji treba da se navede sljedeca recenica:
projekat? “Ovaj projekat se finansira uz podrsku Evropske komisije”. “Ova publikacija

odrazava samo stanoviSta autora 1 Evropska komisija ne moZe se smatrati
odgovornima za bilo kakav vid upotrebe informacija koje ona sadrzi".

Materijal proizvede za projektne aktivnosti, materijal za obuku, websajtovi
projekata, posebni dogadaji, posteri, leci, novinska izdanja, CD ROMs, itd.
moraju nositi logo Tempusa. KoriS¢enje logoa Tempusa je obavezno.



Tempus program
Cesto postavljana pitanja

Ova pitanja se odnose samo na Tempus IV projekte izabrane u okviru petog konkursa

91 Staje EVE? Sta

ja  treba
uradim u
pogledu?

da
tom

(Referentni broj: EACEA/25/2011)

Promjene u boji ili sadrzaju istog nijesu dozvoljene. Logo takode ne smije biti
iskrivljeno i okrenuto. Zvani¢ni Tempus logo ( izaberite Tempus IV 2007-
2013) moze se skinuti sa sljedece web tranice:
http://eacea.ec.europa.eu/about/eacea logos_en.php

Sva oprema (ukljucujuéi i prnosivu opremu) nabavljenu iz sredstava Tempusa
mora nositi Tempus naljepnicu. Naljepnica se moze dobiti od Nacionalne
Tempus kancelarije.

Evropska komisija je otvorila besplatnu, javnu, visejezicku elektronsku
platformu za diseminaciju i kori$¢enje rezultata projekata. Ova platforma se
naziva EVE ("Espace Virtuel d'Echange"/Virtuelna platforma za razmjenu
informacija) i njen cilj je poboljSanje pristupa rezultatima programa i
inicijativa Komisije u oblstima kao §to je izmedu ostalih obrazovanje i obuka,
i u isto vrijeme povecanje njihove vidljivosti.

Od koordinatora Tempus projekata ¢e se ocekivati da osnovne informacije o
njihovim projektima i rezultatima istih na EVE, kao §to su proizvodi, slike,
linkovi ili prezentacije. Koordinatori projekta u okviru Tempusa IV ¢e biti
obavijesteni putem e-maila kada se od njih bude trazilo da postave informacije
0 projektima u EVE bazu podataka.

Vise informacija o EVE moze se pronaci na: http://www.ec.europa.eu/eve.



